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PRUVODCE STUDIEM - ODBORNA PRAXE

OBECNE INFORMACE

Poéet kreditu: 10 ECTS = 260 hodin studijni zatéze, z toho 240 hodin student odpracuje
ve firmé

Zarazeni: celoskolsky volitelny

Forma vyuky kurzu: 1 x informaéni schiizka (administrativa, poZzadavky na zakonéeni
predmétu), zbylé hodiny vykonava student ve firmé. VYUKA V NEDELI NEN!!!

U nékterych pracovnich pozic je uvedena podminka splnéni daného predmétu.
Terminy informacéni schizky: 15. inora 18:00.

V soucasné dobé je schlizka vZdy on-line v Microsoft Teams

Co na schizce vyresime?

e nahlasite firmu (pokud jste siji vybrali)

e vyridime dokumenty (denik, smlouvy)

e povime si obecné informace, doreSime vSe potrebné

e pokud se nemuUzete dostavit, napiste e-mail: veronika.vasickova@vse.cz

Potrebné formulare budou kdispozici vdokumentovém serveru v InISISu (smlouva,
protokol, denik praxe)

Zaméreni predmétu: student samostatné vykonava odbornou praxi na pracovisti
poskytovatele praxe, kde plni svérené ukoly vramci pridélené pracovni pozice nebo
stinuje ¢innost manazera daného pracovisté. Obsah a zaméreni studentské odborné
praxe neni podminéno tématem kvalifika¢ni prace, provazanost s tématem kvalifika¢ni
prace je vSak doporucena.

Cilem predmétu je:

e umoznit studentovi konfrontovat teoretické poznatky ziskané béhem studia
s realnou situaci ve vybrané organizaci,

e procvicit dovednosti studenta fesenim zadanych ukold dle poZadavku a realnych
potreb zaméstnavatele — poskytovatele praxe,

e podporit arozvijet schopnosti studenta,

e otestovat dispozice studenta pro vykon dané profese,


https://teams.microsoft.com/l/team/19%3aa2991835662547369c53455913bb255b%40thread.tacv2/conversations?groupId=a0c84a06-a6d3-48cc-a6e1-8ee233713466&tenantId=2b51a4b3-443f-4406-8ca4-19056a79a444
mailto:veronika.vasickova@vse.cz
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e otestovat aprocvic¢it organizaéni, administrativni a manazerské dovednosti
studenta,

e obohatit védomosti studenta o realné zkusenosti z praxe.

PRUBEH VYKONANI PRAXE - ROZVRZENi HODIN

e terminy a doba vykonani praxe je na domluvé s danou firmou,

e v nékterych pripadech se jedna o spojitou praxi (6 tydnl v kuse), nékdy jsou
domluveny konkrétni dny v ramci semestru,

e praxilze vykonative zkouskovém obdobi nebo o prazdninach,

e praxilze pfevést do dal$iho semestru bez ztraty kreditl (v pfipadé logické omluvy
—nestihnete praxi, byli jste nemocni, ...)

e praxilze kdykoliv ZAPSAT, ODEPSAT (rozumné dlvody)

DOKUMENTY K VYPLNENI

A) smlouva

e 2 vyhotoveni(jedna kopie pro fakultu, jedna kopie pro vybranou firmu)

e pokudje problém vyplnit smlouvu ze strany organizace (zejména v pripadé velkych
organizaci), je mozné zanést ,,potvrzeni o praxi”, napsané volnou formou (nutné
udaje: ¢innost, pocet hodin, doba trvani praxe, Udaje o utvaru/skoliteli)

B) protokol

e 3 vyhotoveni (fakulta, firmy, Vy —dobrovolné, pro vas je to potvrzeni o praxi)
e pojisténi odpovédnosti za Skodu je dobrovolné — fakulta za vas nic nehradi
v pripadé vzniklych skod

C) denik praxe

e nahrany do InISISu, jsou nutné podpisy — ty je potfeba naskenovat a vlozit
s denikem
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MOZNOSTI SJEDNANi PRAXE VE FIRME

Sledujte informacni kanaly:

e https://praxe.fm.vse.cz

e Facebook - Praxe na Facebooku managementu VSE

A) student se prihlasi na praxi u partnerskych firem fakulty nebo si vybere praxi
v Registru praxi
e vyberete si nabidku, zasSlete CV dle prislusnych instrukci vinzeratu praxe a
informujete garanta praxe (Vasi¢kova) o firmé
e vRegistru praxi se budete Fidit pokyny registru, dilezité je stisknout tlacitko
.VlIozZit zajem o praxi” —Vase pozadavky na praxi uvidim

Pozor! Nabidky firem budou pfichazetiv pribéhu semestru —jedna se zejména o posileni
tymu ve firmé, napriklad na feSeném projektu/ukolu. V pripadé zajmu o praxi bude praxe
zapsana a uznana.

B) student absolvuje Trainee program nebo staz ve vybrané firmé, je mozné si vlastni
firmu zvolit. Je ale nutné =zaslat informace o pozici, Skoliteli ke schvaleni
(veronika.vasickova@fm.vse.cz)

¢ Informace o moznych trainee programech budou také uvedeny na webu.

C) vlastnifirma
e student ma moznost si sjednat vlastni praxe, v pripadeé, Ze:
e sejedna o praktikantskou pozici nebo staz
e zasle garantovi predmétu informace o firmé, ¢innost, kontakt na Skolitele
e staze ve firmach E.ON, Bosch, Skoda Auto jsou jako praxe uznavany
e HPP neniuznan jak praxel!!!

UKONCENi PREDMETU

A) spInéni podminek praxe (administrativa, vyplnény denik, dochazka ve firmé)
B) prezentace vysledku praxe, on-line/presencné

C) znamku navrhuje skolitel ve firmé, garant schvaluje

D) odevzdanivyplnéného ,deniku praxe” do konce daného semestru

Obsah prezentace:

e strucny popis firmy, oddéleni,
e popis pracovni ¢innosti / ukolu / projektu,


https://praxe.fm.vse.cz/
https://www.facebook.com/groups/395715970589987/
mailto:veronika.vasickova@fm.vse.cz
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e prinosy pro firmu,

e prinosy pro studenta,

e zpétna vazba (pozitivni, negativni zkusenost, doporuceni)
e ccalOmin.



