HLEDA SE
ASISTENT KOORDINACE
ZAKAZEK

Hledas prilezitost délat smysluplnou praci ve
spole¢nosti, kde se k tobé budou chovat férové?
Chytni prilezitost za pacesy a stan se nasim
novym asistentem koordinace zakazek!

Nebojis se poznavat nové véci.

Poznavas se?

«  Mluvis anglicky a nedéld ti problém
telefonovat a psat e-maily v anglictiné. +  Umisspocitatem, nainternetu jsi jako doma

MS Office jsi jed ka.
+  Moc dobre si uvédomujes, ze sehrany tym je as ceJstjednarika

mnohem silngj3i nez sebelepsi jednotlivec.  *  Svefené Ukoly plnis vzdy peclivé a neunikne
ti zadny detail.

Nutné potrebujeme tvoji pomoc!

Stane seztebe pravaruka koordinatorky zakazek. Bude$ pomahat pfizpracovanizakazek, na starosti
bude$ mit veSkerou administrativu. Denné budes pisemné a telefonicky komunikovat s dodavateli
spole¢nosti a zadavat jim preklady. Tvym tkolem bude evidence zakazek v IS spole¢nosti, kontrola
kompletnosti zakazek a vystavenych faktur.

Odménou ti bude:

. Férovd mzda s vérnostnimi odménami ° Pratelské prostredi a atmosféra
» SkVéIOU pra’c| ra’dl ocenime. I’Odinné ﬁrmy, kOIQgOVé ti vse Ukaléi

y . R a pomohou.
« Moznost se rozvijet a kariérné rust.

Prispéjeme ti na vzdélavani, kulturu, sport a relaxaci, stravovani, dopravu, penzijni
pripojisténi.

Dava ti to smysl?

Posli nam svoje CV na e-mailovou adresu:
kariera@traductera.com

aci» TRADUCTERA

Partner pro jazykové sluzby
Za nasimi
Uspéchy stoji nasi lidé


http://traductera.com/cs/kariera/
mailto:kariera@traductera.com

